UNIVERSIDAD DE LA FRONTERA

Manual de Usuario
Publicacidon de Libros

Direccion de Informatica — Marzo 2013



Manual de Usuario - Publicacion de Libros

El ingreso de las Publicaciones de Libros se encuentra dentro del Menu Investigador, opcion
Publicacién Libros

Investigacdor

Crear Proyectos
Ver Proyectos
Concursos de
Investigacion
Informes DIUFRO
Productividad
Cientifica
Propiedad Imtelectual
Cooperacion
Internacional
Informes Avance y

I Publicacion Libros

Aqui aparecera el listado de las Publicaciones donde Ud. Participa, filtradas por tipo de Publicacion:

Tipos de Publicacién: [Lira |
Capitula Libra
Articulo
Separata

PUBLICACIONES INGRESADAS

il _ : —— rau SR
2 Lbro  LibroX Aprobada D4f1202012 P
§ Livo Base deDaioe EnCresciln 14 3 L2 X

CREAR PUBLICACION

Para cada publicacién, dependiendo del estado de ésta, existen las siguientes opciones:

4 & ) X

Editar Walidtai Ermdar Elimminar

Ademas, para crear una nueva publicacidn, basta con pinchar el link “CREAR PUBLICACION”

Editar: Esta opcion se encuentra habilitada cuando la publicacién del libro estd “En Creacién” o
cuando se encuentra en estado “Objetada”. En esta opcidn es posible ver todas las etapas de ingreso
de informacidén para ingresar informacién o bien modificarla.

Validar: Esta opcidn muestra el estado de la publicacidn, para ver si se puede o no enviar a revision.

Enviar: Con esta opcion es posible ver el estado de la informaciéon minima a ingresar, y que es
requisito para poder enviar la publicacion a revisidn.
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Eliminar: Con esta opcién se puede eliminar el registro de una publicacién, siempre y cuando ésta no
esté visada por el encargado de Investigacidon respectivo.

1. INGRESO/MODIFICACION INFORMACION

1.1.- Informacion:

Informacion Autores Evidencias Proyectos

INFORMACION GENERAL DE LA PUBLICACION

Basze de Datas
Titulo Libro:(*)

Ao Publicacion: (*)
N° Paginas:
Pagina Inicial:

Pagina Final:

Editorial:

Buscar
Circulacion Naciunal:{*} e Si O Mo

Circulacién Internacional:(*) g & o

Comité Editorial:

Descripcion:

GRABAR INFORMACION

Aqui se debe ingresar la informacioén de la publicacién. Para el caso de Capitulos de Libros, aparece en
forma adicional al titulo el campo:

Nombre Capitulo:(*)

Para la Editorial, se puede Buscar dentro de las Editoriales existentes en la Base de Datos; al elegir
esta opcion se abre una ventana adicional con el listado alfabético de Editoriales con la opcidn de
Elegir, para indicar cudl agregar en la publicacién.
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BUSQUEDA EDITORIALES

N° Editorial opcién
1 Andrés Bello Eleqir
2 CIMNE-Centro Internacional de Métodos Numéricos en Ingenieria Eleqir
3 Chapman & Hall Eleir
4 Dolmen Ediciones 5.A Elegir
5 Ediciones Uninotte Bartanguilla Elenir
6 Ediciones Universidad de la Frontera Elegir
7 Ediciones Universitarias de Valparaiso Elegir
3 Ediciones de la Direccidn de Bibliotecas Archivos ¥ Museos Elexir
9 Editarial de Prueba Modificada Eleqir
10 Elsevier Science Publishers BV, Eleqir
11 J. M. Salazar Elegir
12 Lawrence Erlbaum Associates Elenir
13 Mediterraneo Elenir
14 Mo Informada Elegir
15 Plazayvaldes Elegir
16 Plenum Eleqir
17 Publicaciones Téchicas Mediterraneo Ltda Eleir
18 Sociedad Chilena de Entornologia Elenir
19 Sociedad de Cirujanos de Chile Eleit
g The intemational assaclation fr statistical educationand, Intematianal statistical e
Institute
21 Universidad Macional de Camahue Eleqir
21 Universidad de Talca Eleqir
23 lku Elegir

CERRAR

Si la editorial no aparece en el listado, basta con que la ingrese como texto en el campo

correspondiente.

1.2.- Autores

Aqui debera ingresar todos los autores que participaron en la publicacién.

Infformacion

Autores Evidencias Proyectos

AUTORES DE LA PUBLICACION

Intermos Extermos Alumnos

Rt Buton:{®) Buscar por Bul
Noinbies:

Apelido Paterno: (°)

Apellide Materne:

Inicio participacidn: (ddfmmfaaaa)
Término participacion: (ddirnrasaa)
N° Howas:

Buscar por Mormire

Dependiendo de si el autor es Interno (UFRO), Externo o Estudiante, cambia la informacion a ingresar:

Para los Internos, se debe indicar Unidad en forma obligatoria y opcionalmente Otra Unidad, si
pertenece a algun Centro, Instituto o Nucleo. Ambas unidades son a las que pertenecia al momento

de la publicacién del libro.



Manual de Usuario - Publicacion de Libros

Unidads( ") | Seleccionar. |
Ortra Unicad { Seteccionar., ~|
(*) Datos chligatorios

Para los Externos, se debe indicar la Institucién a la que pertenece y su correo electrénico. Si la
Institucidn no aparece en el listado, se debe seleccionar la opcién “Otro”

Internos Exlernos Alumnos

Institucion:(*) ISeIe coionar... LI

E-mail:

(*) Datos obligatorios

Para el caso de Alumnos, se debe indicar la Carrera a la que pertenecia al momento de participar en la
publicacion del libro.

Internos Externos Alumnos

Carrerax(*) | Seleccionar... LI

(*) Datos obligatarios

Bajo el formulario aparece el listado de los autores ingresados.

AUTORES INGRESADOS

Orden(*) Autor Opciones
15 MOMERE AUTOR 1 @ X
200 MOMBRE AUTOR 2 @ X
MOMBRE AUTOR 3
Rt s

£ X

Y para cada uno de ellos se puede Editar @Ia informacién para modificarla, o bien eliminarlo

Ademads es posible cambiar el orden de los autores G4, para que aparezcan tal cual como en el libro
o capitulo de libro.

1.3 Evidencias

Agqui se debe subir la documentaciéon de respaldo de la publicacién.
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Informacion Autores Evidencias Proyectos
EVIDENCIAS DE LA PUBLICACION
Evidencia:(*) | Seleccionar... ;l
Tipo Archivo:(*) | Seleccionar... ;l

Archivo: Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo

EVIDENCIAS INGRESADAS
N° BEvidencia Estado Opciones

1 Fotocopia Portads Ingresado ﬁ @ x

Para ello debe seleccionar la evidencia a adjuntar, el tipo de archivo y el documento

ISeIecciDnar... v| | Seleccionar.. v|

leccionar...

: Archiva PDF :
Fotocopia Portada = | Archivo ord 200002003
FDtDEDpiEI Euntrapnr‘tada Archivo Word 200712010

f ; [T Archivo Excel 200002003
Fntncnp!ais} I:?n:umﬂe Edﬂnnal archivo Excal 2007/2010
Fotocopia Indice del libro Archivo Power Point 2000/2003
Fotocopia Capitulo completa Archivo Poveer Paoint 2007/2010
Fotocopia Articulo AIEIICTHE

. Archivo GIF
Fotocopia Separata Friarchivoooon

Para cada evidencia ingresada, se puede editar jpara modificarla, eliminar o bien ver el

documento, para lo cual debe pinchar en el icono que representa el tipo de archivo, como por

ejemplo PDF r:;_’_]

1.4 Proyectos

Es posible asociar cada libro o capitulo de libro con un proyecto en el que participe uno de los
autores.

Informacion Autores Evidencias Proyectos

PROYECTOS ASOCIADO A LA PUBLICACION

Proyectos:(*)  |Seleccianar.. ;'
AGREGAR LIMPIAR

PROYECTOS ASOCIADOS
N° Fondo Proyecto Opciones
1 DIUFRO EWALUACION TECMICS ECONOMICA PRELIMIMAR DE SISTEMAS DE TRATAMIENTC x

PARA LODOS DE PISCICULTURA DE AGUA DULCE
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Para cada proyecto asociado es posible eliminarlo

Una vez ingresada toda la informacién, se puede enviar a revisién. Para chequear el estado de la

informacién, se puede pinchar el icono ’g? de validacién, donde se mostrard si cumple con cada uno
de los requerimientos minimos para enviarlo a revision.

VALIDACION
Validacion Estado

Se indica titulo del libra

Se indica afio de publicacidn

Se indica informacion de padinas

Existen autares

Autores UFRD agociados a unidad

XX 4 XX 4

Existen evidencias

Hay datos yio cumple con los reguerimientos

X

Mo hay datos vio Mo cumple con los requerimientos

CERRAR

Sélo si todos los puntos estdn marcados con el estado se podra enviar a revisién, pinchando el

icono ' desde la pagina de la publicacién.

Una vez enviada a revision, ésta serd chequeada por el(la) Director(a) de Investigacion y Postgrado de
Facultad, si el investigador pertenece a un departamento académico, o por la Directora de
Investigaciéon y Postgrado de la Universidad en caso contrario. Ellos Aprueban u Objetan la
informacion relacionada con:

1. Informacion
2. Autores
3. Evidencias

Cuando cada una de estas partes es aprobada, sélo serd posible visualizar la informacidn ingresada,
sin opcién de cambiarla.



Manual de Usuario - Publicacion de Libros

INFORMACION GENERAL DE LA PUBLICACION

LibroX
Titulo Libro:(*)
P
Aiio Publicacion: (*) 2012
N° Paginas: 5
Pagina Inicial: 5
Pagina Final: 10
Plaza v Valdes
Editorial:
4
Circulacion Nacional(*) [ClF=7 C Na
Circulacion Internacional(*) g & [
Comité Editorial:
P
Descripcion:
P

INFORMACION ACEPTADA

Por el contrario, si es objetada, mostrard las razones por las cuales se objetd, con la opcién de
modificar la informacion.

EVIDENCIAS DE LA PUBLICACION

Bvidencia:(") |Seleccionar... ;l
Tipo Archivo:(*) |Se|eccinnar... LI
Archivo:

Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionada ningdn archiva

AGREGAR _ LIMPIAR

Observacion: Fotocopia portada poco legible

EVIDENCIAS INGRESADAS
N° Bvidencia Estado Opciones

1 Faotocopia Portada Ingressca ' % | ;": | x
2 Fotocopia contraportada Ingresado ' % | :=—| x
3 Fotocopials) Comité Editorial Ingresada ' i; | ;‘-l x

Una vez realizadas las modificaciones indicadas por quien objetd la informacién, debe enviarla

nuevamente a revision, pinchando el icono !



