MANUAL DE USUARIO
REGISTRO DE ACTIVIDADES

ENERO 2013



El registro de actividades es ingresado por los académicos a través del menu:
Académico > Evaluacion Académica > Registro de Actividades.

Portaida

Horario Académico
Actas

Evaluacion
Académica
Compromiso
Resultado Eval.
Académica 2011

Beqgistro «
Evidencias
Terminar Sesion

El Registro de actividades esta dividido en 4 partes, las cuales se detallan a
continuacion:
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1. Preparacion de Proyectos.
Para la preparacion de proyectos se pueden realizar las siguientes acciones:

Ingresar: El ingreso de las actividades es registrada por defecto con el estado
“Sin Visar”, la que serd evaluada por el Director de Investigaciéon y Postgrado de la
Facultad a la cual pertenece el académico.

Editar: La modificacion de las actividades se realiza una vez que el
correspondiente encargado de la visacion ha ingresado alguna observacion a la actividad
por la cual no pudo ser visada correctamente quedando en estado “Pendiente”.

Eliminar: Se puede eliminar toda actividad mal ingresada excepto las que se
encuentran en estado “Visado”.

REGISTRO DE ACTIVIDADES

Paricipacicn en Congresao Comisiones Ciertificas

Azesorias, Consultorias ¥ Prestacidon de Servicio

INGRESAR PROYECTO

Tipo de Proyecta: |Seleccinnar... LV

Momhbre del Proyecto: |

Fecha de Postulacidn: I [sisi

Tipo de Evidencia: | Seleccionar.. R
Tipo Archivo: | Seleccionar... w
Archivo: I Examinar..
AGREGAR CANHCELAR | v=r Okzervacion
del visador Wer Archivo
Listado Proyectos ingresados

T. Proyecto Hombre del proyecto F. Postulacion Estad Bvidencia Opciones
FONDEF proyecto de prueha 171112012 Pendiénte 74 X
FOMDECYT prueba 120102012 Visado H f \

| Editar | LEiminﬂr |

FOMDECYT CLURRI 141102012 Sin\isar E Ed
FONDEF proyecto para ... 131112012 sinviear  [W] £ X
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2. Participacion en Congreso.
Para la participacion en congreso se pueden realizar las siguientes acciones:

Ingresar: El ingreso de las actividades es registrada por defecto con el estado
“Sin Visar”, la que sera evaluada por el Director de Departamento al que pertenece el
académico.

Editar: La modificacion de las actividades se realiza una vez que el
correspondiente encargado de la visacion ha ingresado alguna observacion a la actividad

por la cual no pudo ser visada correctamente por lo que quedara en estado “Pendiente”.

Eliminar: Se puede eliminar toda actividad mal ingresada excepto las que ya se
encuentran en estado “Visado”.

REGISTRO DE ACTIVIDADES

Preparacion de Proyectos Comisiones Ciertificas

Aseszorias, Consultarias ¥ Prestacion de Servicio

INGRESAR CONGRES (O
Tipo de Participacian: I Seleccionar.. »
Descripcian: |

Fecha de Inicio: | ;|
Fecha de Termina: I sl

Tipo de Evidencia: | Seleccionar. w
Tipo Archiva: | Seleccionar.. -
Archiva: I Examinar..
= Ver Archiv
AGREGAR CANCELAR B ki
Wer Observacion - —
Listado Congresos ingresados del vizador | Ere ||E"m'"E|r |
T. Participacién Mombre de la Actividad ~ F.Inicio  F. Termino \Estado Evidencia\ Opciones
Ponencia ponencia 09112012 12172012 Wsado [
Corferencia  PDF aEM12012 1712012 ginvisar M |4 X
Cursillo CUrs00000 TAMT2012 1712012 SinVisar F_q j x
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3. Comisiones Cientificas.
Para las comisiones cientificas se pueden realizar las siguientes acciones:

Ingresar: El ingreso de las actividades es registrada por defecto con el estado
“Sin Visar”, la que sera evaluada por el Director de Investigacion y Postgrado de la
Facultad a la cual pertenece el académico.

Editar: La modificacion de las actividades se realiza una vez que el
correspondiente encargado de la visacion ha ingresado alguna observacion a la actividad

por la cual no pudo ser visada correctamente por lo que quedara en estado “Pendiente”.

Eliminar: Se puede eliminar toda actividad mal ingresada excepto las que ya se
encuentran en estado “Visado”.

REGISTRO DE ACTIVIDADES

Freparacién de Proyectos Participacion en Congreso

Aseszorias, Consultorias y Prestacion de Servicio

INGRESAR COMISION

Tipo Comisidn; |Se|eccinnar... w

Descripeion de la I
Comisidn:

Fecha de Inicio: I il
Fecha de Termina: I il

Tipo de Evidencia: ISEIeccinnar... b

Tipo Archivo: |Ee|eccinnar... Lr

Archiva: I Exarninar..
AGREGAR CANCELAR

Ver Archivo

Ver Observacion
del wizador

Listado Comisiones ingresadas

| Editar ||Eliminﬂr

Desc. de la Comision

T. Comision Cientifica F.Inicioc FE Termine Estade Bitlencia Opciones
Mineduc v otros xR OBM12012 231107201 Yisado
Comite de
revistas

£ X

cientificas Isi ingreso datos de prueba para 1001172012 181172012 Sin Visar H
Scieloy otras

Comite de

revistas H

cientificas Isi,
Scieloy otras

£ X
£ X
£ X

WA, 08115201 2 1011 272012 Sin Visar

Mineducy otros  MINEDLIC 06M1/2012 26/0172013 Sin Yisar

Canicyt (ululululss[s e [e]elels 28115201 2 281172012 SinVisar

-
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4. Asesorias, Consultorias y Prestacion de Servicio.
Estas se pueden ingresar siempre que el académico sea previamente registrado
como participante de algin convenio por el Coordinador de Vinculacién de la facultad a
la cual pertenece. Para este tipo de actividades se pueden realizar las siguientes
acciones:

Ingresar: El ingreso de las actividades es registrada por defecto con el estado
“Sin Visar”, la que sera evaluada por el Director de Departamento al que pertenece el
académico.

Editar: La modificacion de las actividades se realiza una vez que el
correspondiente encargado de la visacion ha ingresado alguna observacion a la actividad

por la cual no pudo ser visada correctamente por lo que quedara en estado “Pendiente”.

Eliminar: Se puede eliminar toda actividad mal ingresada excepto las que ya se
encuentran en estado “Visado”.

REGISTRO DE ACTIVIDADES

Freparacidn de Froyectos Farticipacidn en Congreso Comisiones Cientificas
INGRESAR ASESORIAS, CONSULTORIAS Y PREST. SERVICIO B S
Nombre del Convenio: | Seleccionar... 3=t d sidogrevamene

ingrezado como participants.

Tipo Actividad: |Seleccinnar... v|

Descripcion de la
Actividad:

Fecha de Inicio: Ll

Fecha de Termino: sl

Tipo de Evidencia: | Seleccionar... |
Tipo Archivo: |Beleccinnar... v|
Archivo: [ Selectionar archivo ] Mo se ha seleccionada ningldn archiva

AGREGAR CANCELAR —IE = |—|E|iminﬂr

. T ; Wer Observacion ;

Listado Actividades ingresadas Hel et Wer Archivo
Mom. Convenio Actividad Descripcion F.Inicio F. Termind, Estado encia Qpcione
COMYENIO DE .__ingercion de . B
PRUEBA ASEEOHAS G 080172013 250172013 Fendiente j

COMWYENID DE . ASESOMNASSS5SS555S e | 4
S Asesorias 0e/01/2013 28012013 sinvisar [l |4 X
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